Na temelju odredbe &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i odredbe
Clanka 50. Statuta Upravno vijeée Djedjeg vrtiéa “lvandice” Ivanec donijelo je dana
27.12.2018. godine

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih naéela Javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000.00 kuna, te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljuujuci sve opcije i
moguca obnavljanja ugovora, $to se izri¢ito odreduje u dokumentaciji o nabavi.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se

odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradniji i dr.)

Il. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.



. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Za provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se sliedece razine jednostavne
nabave:

1. jednostavna nabava &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
2. jednostavna nabava &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00

kuna, a manja od 70.000,00 kuna

3. jednostavna nabava gija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00
kuna. a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za
radove.

Primjenu odredene razine jednostavne nabave odreduje procijenjena vrijednost nabave
pojedinog predmeta nabave, robe, radova ili usluga iz Plana nabave.

V. OVLASTENI PREDSTAVNICI VRTICA
Clanak 4.

Provodenje postupaka jednostavne nabave gija je procijenjena vrijednost manja od
20.000.00 kuna obavljaju oviastene osobe koje imaju ovlast proradunske potrosnje
prema Proceduri stvaranja ugovornih obveza (ravnatelj, tajnik, voditelj ratunovodstva,
voditelj projekta ili drugi) ovisno o predmetu nabave.

Provodenje postupaka jednostavne nabave gija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veéa od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna, obavljaju Povjerenstvo za

provodenje postupka javne nabave, koje imenuje Upravno vije¢e Vrtica u Odluci o
pokretanju postupka jednostavne nabave.

Provodenje postupaka jednostavne nabave gija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veéa od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno
500.000,00 kuna za radove obavlja Povjerenstvo za provodenje postupka javne nabave.
Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne javne nabave sastoji se od tri
ovlastena predstavnika Vrti¢a imenovano odlukom Upravnog vije¢a djecjeg vrtica.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave mogu sudjelovati i vanjski ¢lanovi
koji imaju vazec€i certifikat na podrugju javne nabave.

Clanak 5.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Povjerenstva za provodenje postupka
jednostavne nabave Vrti¢a su:

—~ priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickin
specifikacija, ponudbenih tro&kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,
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— provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu
ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nadin (preporuena postanska
posillka s povratnicom ili elektronicka posta), otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanjeponuda ili ponistenje postupka.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave obvezno je svakom
zainteresiranom gospodarskom subjektu u najkraéem roku dati sve relevantne
informacije koje se odnose na predmet ugovora, na dokaziv nadin (dostavnica,
povratnica, e-posta, izvjesc¢e o slanju telefaksom).

V. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak
6.

Postupak jednostavne nabave zapocinje od dana donosenja odluke Upravnog vije¢a o
pocetku provodenja postupka jednostavne nabave.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave na osnovu Plana nabave
kojeg donosi ravnatelj Vrti¢a, priprema dokumentaciju - obrasce i specifikaciju roba i
usluga koje se nabavljaju, a sastoji se od:

- naziva podnositelja Zahtjeva,

- naziva predmeta nabave,

— procijenjene vrijednosti nabave,

- planiranih sredstava (s PDV-om),

- roka isporuke, izvodenja, izvr§enja,

~ mjesta isporuke, izvodenja, izvr$enja,

- dinamike isporuke, izvodenja, izvr§enja,

- uvjeta pla¢anja,

- kontakt osobe (ime i prezime osobe za kontakt, telefon, e-mail),

- opisa predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije te uvjeti (uz opis predmeta
nabave navesti i po potrebi dostaviti tehni¢ke uvjete, prihvaéene norme/standarde
| elaborate), napomene u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti koji
su bitni za ispunjenje ugovornih obveza,

— troskovnika predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po kolidini i
jedinici mjere.

Clanak
y £

Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
- naziv predmeta abave,
— redni broj predmeta nabave iz plana nabave (ako je primjenjivo),
- procijenjenu vrijednost nabave,
— iznos planiranih sredstava (s PDV-om),
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— izvor planiranih sredstava,
_ imena ovlastenih predstavnika koji provode postupak jednostavne nabave,

a moze sadrzavati i podatke ©O ponuditeljima kojima Ce se uputiti poziv na
dostavu ponude te ostale bitne podatke.

vl. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak
8.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zaklju&ivanjem ugovora S jednim
gospodarskim subjektom po viastitom izboru.

Narudzbenica obavezno sadrZi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koligina, jediniénih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, naéinu i roku pla¢anja, gospodarskom subjektu dobavljacu.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba vrtica.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama jednostavne nabave vodi tajnistvo
narucitelja.

vll. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA,

A MANJA OD 70.000,00 KUNA
Clanak
9.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vete od

20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna, narucitelj provodi pozivom na dostavu
ponuda od najmanje dva gospodarska subjekta po viastitom izboru.

Pripremu i provedbu postupka provodi imenovano Povjerenstvo Vrtica kako je
navedeno u Odluci Upravnog vije¢a sukladno odredbi &lanka 4. ovog Pravilnika.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na na&in koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda elektronicke poste).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
_ naziv i adresu sjedita narutitelja,
- opis predmeta nabave,
— troskovnik,
— procijenjenu vrijednost nabave,

— kriterij za odabir ponude,
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- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),
- rok za dostavu ponude

- natin dostavljanja ponuda,

~ kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upucivanja poziva za
dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovolina jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima narucitelja.

O prikuplienim ponudama, koje su zaprimljene u roku za dostavu, Povjerenstvo, nakon
pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda
te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja, sastavlja Zapisnik o otvaranju,
pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude i predlaze Upravnom
vijecu odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

Naruditelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnie ponude najkasnije u roku od 10 (deset)
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru ili odluku o ponistenju provedenog postupka jednostavne nabave
narucitelj je obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju u roku od 5 (pet) dana od
dana donoSenja odluke o odabiru ili odluke o ponistenju provedenog postupka
jednostavne nabave. Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju provedenog postupka
jednostavne nabave, narugitelj dostavija ponuditeljima na nacin na koji im je dostavio
poziv za sudjelovanje u postupku nabave.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite isklju€ivih prava i na
temelju iskljuivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

— kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekucéeg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj
posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po
Odluci naruditelja.

Narucitelj ¢e obavijestiti odabrane ponuditelje o dabiru ponude za nabavu roba i usluga
da su stekli uvjete za sklapanje ugovora o nabavi, na dokaziv nadin (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda elektronicke poste). U
slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, narucitelj moZe pozvati sljedeceg po
redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.
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VIIL PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA,
A MANJA OD 200.000,00 KUNA ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak
10.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00
kuna za radove, narucitel] provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje tri
gospodarska subjekta po viastitom izboru.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje Povjerenstvo za provodenje postupka
jednostavne nabave imenovano u Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave, sve
u skladu s odredbom ¢lanka 4. ovog Pravilnika.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvies¢e ©
uspjeénom slanju telefaksom, potvrda elektonicke poste).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
_ naziv i adresu sjedista narutitelja,
— opis predmeta nabave,
~ troskovnik,
- procijenjenu vrijednost nabave,
—  kriterij za odabir ponude,
— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),
_ rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
_ nadin dostavljanja ponuda,
_ adresu na koje se ponude dostavljaju,
— adresu elektroni¢ke poste
_ adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
_  kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 15 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narutitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda moZe se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

_kad to zahtijevaju tehnicki razlozi, kod zastite iskljugivih prava i na temelju iskljucivih
prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

_kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
sdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga, usluga viestaka, usluga hitnog tekuceg odrzavanja,

—kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

—u slugaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim slu¢ajevima.
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IX. PONUDA
Clanak 11.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda sadrzi:

- popunjeni ponudbeni list,

dokaze nepostojanja razloga iskljuéenja,

dokaze traZenih uvjeta sposobnosti (odredba &lanka 19. Pravilnika),
popunjeni troskovnik,

jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno

ostalo trazeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi,
tehnicka dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.).

Ponudbeni list iz stavka 2. ovog &lanka najmanje sadrzi:
- puni naziv i sjediste naruditelja,
- puni naziv i sjediste ponuditelja, OIB broj ponuditelja, IBAN broj ponuditelja,
- navod o tome da i je ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost,
- adresa za dostavu poste ponuditelju,
- adresa e-poste ponuditelja,
— kontakt osoba ponuditelja, kontakt broj telefona, broj telefaksa,
- predmet nabave i njegova oznaka iz poziva za dostavu ponuda,
~ cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost,
~ iznos poreza na dodanu vrijednost,
— cijena ponude sa porezom na dodanu vrijednost,
- rok valjanosti ponude,
- datum, pecat i potpis ovlastene osobe ponuditelja.

Stranice ponude se oznaavaju brojem na naéin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude. Kada je ponuda izradena od vige dijelova, stranice se oznagavaju
na nacin da svaki sliede¢i dio zapoginje rednim brojem koji se nastavija na redni broj
stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice
katalozi), ponuditelji ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. Ponude se pisu
neizbrisivom tintom.

Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na na&in da su vidljivi. Ispravci moraju, uz navod
datuma ispravka, biti potvrdeni potpisom ovlastene osobe ponuditelja.

Narucitelj mozZe u pojedinom postupku jednostavne nabave odrediti dostavu ponuda u
elektroni¢kom obliku, sukladno odredbi &lanka 21. st. 4 ovog Pravilnika.

postanskom posilkom s povratnicom, elektroniékom postom), odnosno sukladno uputi
narucitelja odredenoj u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 12.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva i adrese
naruCitelja, naziva i adrese ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja
nabave i ,ne otvaraj".
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Ponude se mogu dostaviti u elektronickom obliku putem elektroni¢ke poste ukoliko je
tako utvrdeno u pozivu za dostavu ponuda.

Ponude se sa svim prilozima dostavijaju na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na&in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik 0 zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik 0
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod naruditelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava
se kao zakasnjela te neotvorena vraéa posiljatelju bez odgode.

Ukoliko ponuda sadrzi i uzorke, oni se dostavljaju istoviemeno S ponudom do roka za
dostavu ponuda. Svaki uzorak mora biti obilieZzen na naéin da je jasno vidljivo na koji
broj stavke i grupe se odnosi. Jedan primjerak popisa predanih uzoraka mora Dbiti

zapakiran s uzorcima, dok drugi primjerak mora biti uvezan zajedno s ponudom.

X. TROSKOVNIK | CIJENA PONUDE

Clanak 13.

Troskovnik koji izraduje naruéitelj u pozivu za dostavu ponuda, sastoji se od jedne ili
vise stavki.

Stavka troskovnika sadrZi najmanje polja kojima se navodi: tekstualni opis stavke,
jedinica mjere po kojoj se stavka obra&unava, a koja moze biti izrazena u komadima,
jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu, koli¢ina stavke (toéna koliCina
stavke, okvirna koli¢ina stavke, predvidena koli¢ina stavke ili procijenjeni udio stavke),
cijena stavke (po jedinici mjere), zbirna cijena vise stavki (zbroj cijena vise stavki na koje
se odnosi zbirni procijenjeni udio), ako je primjenjivo, ukupna cijena stavke, cijena
ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).

Ponuditelji su u obvezi ispuniti sve stavke trodkovnika, ovjeriti pecatom ovlasdtene
osobeosobe te ga dostaviti na naéin kako je to narutitelj naveo u Pozivu za dostavu
ponuda.

Odredbe ovog ¢lanka na odgovarajuci nacin se primjenjuju i na postupke jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od

70.000,00 kuna.
Clanak 14.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama u apsolutnom iznosu na najvise dvije
decimale.
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Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi troskovi i
popusti.

Xl. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 15.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna.

Otvaranje pristiglih ponuda nije javno.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje dva ¢lana Povjerenstva za
provodenje jednostavne nabaveu roku od 5 (pet) dana od isteka roka za dostavu
ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

U slu€aju odbijanja ponuda odgovaraju¢e se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta izahtjeva
iz poziva na dostavu ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda mozZe se obaviti uzpomoé struéne osobe
ili struéne sluzbe naruditelja, te ako je potrebno neovisne struéne osobe, te se o istome
sastavlja zapisnik.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda najmanje sadrzi: naziv i sjediste narucitelja, naziv
predmeta nabave, evidencijski broj nabave, popis zaprimljenih ponuda prema nazivu
ponuditelja te njegovom sjedistu i adresi, cijena ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa
PDV-om, datum sastavljanja Zapisnika.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju osobe koje su izvrSile pregled ponuda
sukladno prethodnim stavcima ovog ¢€lanka.

U postupcima jednostavne nabave ne postoji moguénost izjavljivanja Zalbe na Zapisnik

o pregledu i ocjeni ponuda.
Xll. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude je ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kriterij za odabir ponude odreduje narucitelj u svakom pojedinom postupku jednostavne
nabave.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,

ekolo$ke osobine, operativni troSkovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvrSenja i

drugo po odluci naruditelja primjenjivo u konkretnom postupku nabave. U zapisniku o
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otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti izabranu ponudu.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne
produzi jamstvo za ozbilinost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako
naruditelj raskine ugovor ili stornira narudzbenicu izvrsit e se ponovno rangiranje
ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajué¢i ponudu odabranog ponuditelja, te ce se
odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ¢e ponistiti postupak
nabave ako su za to ispunjeni uvjeti iz ovog tlanka i &lanka 17. ovog Pravilnika.

Xlll. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 17.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece 70.000,00 kuna, narugitelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude Koji
se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

podatke o narucitelju,

predmet nabave za koje se donosi obavijest,

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
razloge za odabir, obiljeZja i prednosti odabira ponuditelja,

razloge odbijanja ponuda,

razloge za iskljucenje ponuditelja

datum dono&enja i potpis odgovorne osobe.

DO e OO A, =

Obavijest o odabiru ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
naruéitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
na&in (dostavnica, povratnica, izviedée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
elektronicke poste, objavom na mreznim stranicama narucitelja).

Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvréenom
dostavom na dokaziv nadin stje€e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi sa odabranim
ponuditeljem.

U slu&aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Skola moze pozvati sliede¢eg po
redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

Clanak 18.

Naruditelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od
70.000,00 kuna iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.
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U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

podatke o narucitelju,

predmet nabave,

procijenjena vrijednost nabave,

obavijest o ponistenju,

obrazloZenje razloga ponistenja postupka jednostavne nabave,
datum donos$enja i potpis odgovorne osobe.

DR WON =

Rok za donoSenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvieS¢e o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda elektroni¢ke poste, objavom na mreznim stranicama narucitelja).

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje
vrste prema ponuditeljima.

XIV. RAZLOzZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 19.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, naruéitelj mozZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja
(uvjeti sposobnosti: sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomska i
financijska sposobnost, tehni¢ka i struéna sposobnost) uz shodnu primjenu odredbi
Zakona o javnoj nabavi osim onih koje se odnose na obveznu primjenu ESPD obrasca
(Jedinstvena europska dokumentacija o nabavi) u svrhu dokazivanja iz ovog &lanka.

Uvjeti sposobnosti ponuditelja iz stavka 1. ovog ¢lanka (ukoliko je traZena u pozivu za
dostavu ponuda) moraju postojati u trenutku otvaranja pristiglih ponuda.

Clanak 20.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, narucitelj u
postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti:
- jamstvo za ozbiljnost ponude,
~ jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
— jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje $tete koja
moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti

Na jamstva iz stavka 1. ovog ¢lanka na odgovaraju¢i nacin se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.
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XV. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU
Clanak 21.

Sve dokumente koje narucitel] potrazuje u postupku jednostavne nabave, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Narugitelj pridrzava pravo od odabranog ponuditelja zahtijevati dostavu izvornika isprava
_dostavljenih u neovjerenoj preslici, ukoliko po slobodnoj ocjeni utvrdi potrebu za istim.

Naru&itelj moze u pojedinom postupku jednostavne nabave odrediti dostavu svih
dokumenata u elektronickom obliku i to putem elektronitke poste.

XV]. ZURNI POSTUPAK
Clanak 22.

U slugaju vise sile, dogadaja izvan kontrole i neovisnog od volje naruditelja, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbje¢i, narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave, provodi izdavanjem narudzbenice temeljem zaprimljene najmanje

jedne ponude.

XVIl. SKLAPANJE | 1IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 23 .

Ugovor o jednostavnoj nabavi obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, koli¢inama, jedininim

cijenama, ukupnoj cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu ©
obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje ravnatelj Vrtica prema Proceduri stvaranja ugovornih odnosa, ovisno o
predmetu nabave.

Raéunovodstvo Vrti¢a kontrolira uskladenost i toénost podataka na ulaznim raéunima
dobavljata sa sklopljenim ugovorom.

XVIIl. ZALBA
Clanak 24.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja ili na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, zalba nije

dopustena.
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XIX. REGISTAR SKLOPLJENIH UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 25.

Vrti¢ vodi Registar sklopljenih Ugovora o jednostavnoj nabavi.

Ugovori o jednostavnoj nabavi &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
ne unose se u Registar sklopljenih ugovora.
Registar sklopljenih Ugovora o jednostavnoj nabavi objavljuje se na mreZnim stranicama
Vrti¢a.
Registar skloplienih Ugovora o jednostavnoj nabavi iz stavka 1. ovog Clanka sadrzi
najmanje sljedece podatke:

-~ predmet nabave,

~ evidencijski broj nabave,

— procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

- ukupnu nov€anu vrijednost sklopljenog ugovora,

- datum sklapanja ugovora,

— rok na koji je ugovor skloplien,

- naziv odabranog ponuditelja.

Podaci iz Registra sklopljenih Ugovora o jednostavnoj nabavi objavljeni na mreznim
stranicama moraju biti dostupni najmanje jednu godinu od isteka godine za koju je
Registar sklopljenih Ugovora o jednostavnoj nabavi objavijen.

XX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objaviti ¢e se na mreznim

stranicama Vrtic¢a.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika staviia se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabavei za 2018. godinu, Klasa: 406-01/16-01/01, Urbroj: 2186/012-07-17-1, od
7.12.2017. godine.

Klasa: 406-01/17-01/01
Urbroj: 2186/012-07-17-1

Predsjednik Upravnog vijeéa:
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